
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือสำหรับประชาชน  
 
 
 
 
 

งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย  อำเภอวารินชำราบ  จังหวัดอุบลราชธานี 

 

 

 

 



 

ขอบเขตการให้บรกิาร 

1. การแจ้งและการรายงานขอรับความช่วยเหลือเมื่อเกิดสาธารณภัย 

2. การขอใช้กำลังสมาชิกอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 

 

 

กฎหมาย/ระเบียบ/หนังสอืสั่งการเกี่ยวข้อง 

1. พระราชบัญญัติป้องกนัและบรรเทาสาธารณภัย พ.ศ. ๒๕๕๐ 

2. ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการเพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณี   
    ฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๖8 

3. หลักเกณฑ ์วิธ ีเงื่อนไข การใช้จ่ายเงินทดรองราชการเพื่อช่วยเหลือผูป้ระสบภัยพิบัตกิรณีฉุกเฉนิ 
พ.ศ. 2569 

4. หลักเกณฑ์ว่าด้วยการตั้งงบประมาณเพ่ือช่วยเหลือประชาชนตามอำนาจหน้าที่ขององค์การ  
บริหารส่วนจังหวัด  เทศบาล  และองค์การบริหารส่วนตำบล พ.ศ. ๒๕๔๓  

5. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยกจิการอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ.2553  

6. ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยหนว่ยอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน พ.ศ.2547  
 

 

 

 

 

 

 

 



การแจ้งและการรายงานขอรับความช่วยเหลือเมื่อเกิดสาธารณภัย 

สถานที่หรือช่องทางการให้บริการ 
แจ้งเหตุด่วนสาธารณภัย  
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย  อำเภอวารินชำราบ  
จังหวัดอุบลราชธานี  หมายเลข โทรศัพท์/โทรสาร ๐-๔๕๘๕-๕๒๕๕ 
พ.จ.อ.สิทธิชัย ทุมวงษ ์ ตำแหน่ง นักป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘-2474-6905 
ส.อ.วิษณุ  แก่นกุล  ตำแหน่ง เจ้าพนักงานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
หมายเลขโทรศัพท์ ๐9-4321-6955 

วัน เวลา ที่ให้บริการ 
การแจ้งเม่ือเกิดเหตุสาธารณภัย      :  แจ้งทันทีเม่ือเกิดสาธารณภัย 

การรายงานขอรับความช่วยเหลือฯ  :  วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น.       
(เว้นวันหยุดราชการ) 

  หลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ 
1. ให้ผู ้ใหญ่บ้าน/ผู ้นำหมู ่บ้าน รีบแจ้ง องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย ทราบทันที        

โดยแจ้งว่าเกิดภัยอะไรขึ้น เกิดที่ไหน วัน เวลา ทำให้เกิดความเสียหายอะไรบ้าง มีผู้เสียชีวิตและบาดเจ็บกี่ราย 
(ตัวอย่างเช่น วันที่ 3  มิถุนายน  2558 เวลา 15.30 น. ไดเ้กิดวาตภัย ในพ้ืนที่หมู่ที ่7 บ้านบุ่งหวายตก        ทำ
ให้บ้านเรือนราษฎรได้รับความเสียหาย ๑๒ หลัง ไม่มีผู้บาดเจ็บและเสียชีวิต ฯลฯ) 

2. ผู ้ใหญ่บ้าน/ผู ้นำหมู ่บ้าน ถ่ายภาพความเสียหายของเหตุการณ์ หรือความเสียหาย        
ของบ้านเรือน หรือให้รอเจ้าหน้าที่ จากองค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย ออกไปตรวจสอบก่อน ค่อยทำให้
กลับสู่สภาพเดิม โดยในภาพนั้นต้องมีรูปของผู้ที่ประสบภัย,ผู้ใหญ่บ้านในพ้ืนที่ พร้อมลงชื่อเพ่ือรับรองภาพถ่าย
ด้วย (ในถ่ายให้เห็นภาพความเสียหายมากๆ หรือให้เหมาะสมกับราคาประเมินที่ช่าง อบต. ประเมินความ
เสียหายให้)  

ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณา 

1. แจ้งการเกิดเหตุสาธารณภัย ให้ องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย ทราบทันท ี 
2. องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย จะได้สรุปเหตุการณ์รายงานด่วนสาธารณภัยให้อำเภอ 

ทราบ ภายใน  24  ชั่วโมง  
3. ผู้ใหญ่บ้าน/ผู้นำหมู่บ้าน สรุปรายงานความเสียหายจากเหตุการณ์ เป็นหนังสือ พร้อมแนบ

หลักฐานของผู้ประสบภัย ส่งให้ องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย  ภายใน  5  วัน  
4. องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย  จะสรุปรายงานพร้อมแนบหลักฐานของผู้ประสบภัย       

ส่งให้อำเภอ ภายใน  15  วัน เพ่ือขอรับการช่วยเหลือ ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยเงินทดรองราชการ
เพ่ือช่วยเหลือผู้ประสบภัยพิบัติกรณีฉุกเฉิน พ.ศ. ๒๕๕๖ ต่อไป 

รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผขูออนุญาตจะตองมายื่นพรอมกับคําขอ 

 1. คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย เพ่ือรับการสงเคราะห์  จำนวน  3  ฉบับ     
(เอกสารรับที่ งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย) 

 2. แบบรายงานความเสียหายและการช่วยเหลือราษฎรผู้ประสบ สภ.2  จำนวน  3  ฉบับ  
 (งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย ดำเนินการให้)   
 



  
       3. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ประสบภัย   จำนวน  ๓  ฉบับ  (พร้อมรับรองสำเนา) 
      4. สำเนาทะเบียนบ้านของผู้ประสบภัย  จำนวน  ๓  ฉบับ (พร้อมรับรองสำเนา) 
  5. ภาพถ่ายความเสียหายของเหตุการณ์ (ถ้ามี)   จำนวน  3  ฉบับ  (ฉบับละ  2 - 3  ภาพ) 

คาธรรมเนียม 

- 

การรับเรื่องรองเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย  อำเภอวารินชำราบ  จังหวัดอุบลราชธานี 
หมายเลขโทรศัพท์ ๐๘-๖๔๖๐-๐๘๐5 
โทรศัพท์/โทรสาร ๐-๔๕๘๕-๕๒๕๕ 
www.bungwai.go.th 

แบบฟอร์มการรายงาน 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

(ออกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการออกหนังสือรับรอง กรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ 
หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ร้องขอหลักฐานเพ่ือรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด พ.ศ. ๒๕๕๒) 

เขียนที.่.................................................... 
วันท่ี.........เดือน........................ พ.ศ. ................ 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า..............................................................................อาย.ุ....................ปี สัญชาติ............................... 
อยู่บ้านเลขที.่............................ตรอก /ซอย.......................................ถนน............................................................................ 
ตำบล /แขวง......................................อำเภอ /เขต..........................................จังหวัด........................................................... 
หมายเลขโทรศัพท์................................................................................................................................................................. 
ในฐานะ     􀂈 ผู้ประสบภัย      􀂈 เจ้าของทรัพย์สิน      􀂈 ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
             􀂈 ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพยส์ิน/ ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ............................................. 

   􀂈 ผู้รับมอบอำนาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ.......................................... 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ ์................................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภัย) 
เมื่อวันท่ี...........เดือน...........................พ.ศ. .... เวลา.................น. (ทีเ่กิดสาธารณภัย) ได้รับความเสียหาย ดังนี ้

(๑) ......................................................................................................................................................... 
(๒) ......................................................................................................................................................... 
(๓) ........................................................................................................................................................ 

ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ................................................................................................................................ 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลกัฐานเพื่อ......................................................................................................................... 
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย  ใน 􀂈 หน้าข้อความที่ต้องการ) 

􀂈 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบคุคล 
􀂈 บุคคลธรรมดา 

􀂈 สำเนาบตัรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้ 
􀂈 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
􀂈 อื่นๆ .............................................................................. 

􀂈 นิติบุคคล 
􀂈 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
􀂈 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถา้มี) 
􀂈 สำเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
􀂈 อื่นๆ................................................................................ 

􀂈 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ
􀂈 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
􀂈 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
􀂈 ๕. อื่นๆ .............................................................................................. 

รวม ............. ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
  (ลงช่ือ) .......................................................... ผูย้ื่นคำขอ 

(..........................................................) 
คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรอืไม่สามารถยื่น 
คำขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม ผูจ้ัดการมรดก หรือผูร้ับมอบอำนาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเปน็ผู้ยื่น 
คำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเปน็ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย 
 
สำหรับเจ้าหน้าที ่
ตรวจสอบแล้วเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

   (ลงช่ือ).........................................................ผูต้รวจสอบ 
                                                                       (..........................................................) 



คำขอหนังสือรับรองกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอ่ืนใด 

(ออกตามระเบียบกระทรวงมหาดไทย ว่าด้วยหลักเกณฑ์เกี่ยวกับการออกหนังสือรับรอง กรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของ 
หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ร้องขอหลักฐานเพื่อรับการสงเคราะห์ หรือบริการอื่นใด พ.ศ. ๒๕๕๒) 

เขียนที.่...บ้านบุ่งหวายตก หมู่ที่ 7 ตำบลบุ่งหวาย.... 
วันท่ี...4......เดือน......มิถุนายน...... พ.ศ. 2558............ 

ข้อ ๑ ข้าพเจ้า....นายสุดที่รัก........รักชาต.ิ..............................อาย.ุ......42.............ปี สญัชาติ.....ไทย................... 
อยู่บ้านเลขที.่...15 หมู่ที่ 7..................ตรอก /ซอย...................-....................ถนน............................-................................. 
ตำบล /แขวง....บุ่งหวาย............................อำเภอ /เขต.....วารินชำราบ..............จังหวัด......อุบลราชธาน.ี........................... 
หมายเลขโทรศัพท์.....08-1234-5678............................................................................................................................. 
ในฐานะ      ผู้ประสบภยั      􀂈 เจ้าของทรัพย์สิน      􀂈 ผู้ครอบครองทรัพย์สิน 
               􀂈 ทายาทโดยธรรมของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพยส์ิน/ ครอบครองทรัพยส์ิน ช่ือ............................................. 

   􀂈 ผู้รับมอบอำนาจของผู้ประสบภัย/เจ้าของทรัพย์สิน/ผู้ครอบครองทรัพย์สิน ช่ือ.......................................... 
ได้รับผลกระทบจากเหตุการณ์ .....วาตภัย...........................................................................(ระบุประเภทของสาธารณภยั) 
เมื่อวันท่ี....3.......เดือน....มิถุนายน......พ.ศ. 2558  เวลา...15.30...น. (ที่เกิดสาธารณภยั) ไดร้ับความเสียหาย ดังนี ้

(๑) .....หลังคาบ้านไดร้ับความเสยีหายทั้งหลัง........................................................................................ 
(๒) ......................................................................................................................................................... 
(๓) ........................................................................................................................................................ 

ข้อ ๒ ข้าพเจ้าขอยื่นคำขอต่อ................................................................................................................................ 
ขอให้ออกหนังสือรับรองไว้เป็นหลกัฐานเพื่อ......................................................................................................................... 
โดยได้แนบเอกสารหลักฐานประกอบการพิจารณา ปรากฏดังนี้ (ใส่เครื่องหมาย  ใน 􀂈 หน้าข้อความที่ต้องการ) 

 ๑. หลักฐานแสดงสถานภาพความเป็นบุคคลธรรมดา หรือนิติบคุคล 
 บุคคลธรรมดา 

 สำเนาบัตรประชาชน หรือสำเนาทะเบียนบ้าน หรือเอกสารอื่นใดที่ทางราชการออกให้ 
􀂈 สำเนาทะเบียนพาณิชย์ (ถ้ามี) 
􀂈 อื่นๆ .............................................................................. 

􀂈 นิติบุคคล 
􀂈 สำเนาหนังสือรับรองนิติบุคคล 
􀂈 สำเนาหนังสือบริคณห์สนธิ (ถา้มี) 
􀂈 สำเนาวัตถุประสงค์ของห้างหุ้นส่วน (ถ้ามี) 
􀂈 อื่นๆ................................................................................ 

􀂈 ๒. หลักฐานเอกสารแสดงสิทธ ิ
􀂈 ๓. หนังสือมอบอำนาจ (ถ้ามี) 
􀂈 ๔. เอกสารการสอบสวนพยาน (ถ้ามี) 
􀂈 ๕. อื่นๆ .............................................................................................. 

รวม ......1....... ฉบับ 

ข้าพเจ้าขอรับรองว่าข้อความดังกล่าวข้างต้นเป็นความจริงทุกประการ 
  (ลงช่ือ) ...........สุดที่รัก….รักชาต.ิ.... ผู้ยื่นคำขอ 

(...นายสุดทีร่ัก....รักชาติ….) 
คำเตือน ผู้ใดแจ้งความอันเป็นเท็จ แก่เจ้าพนักงานมีความผิดตามประมวลกฎหมายอาญา มาตรา ๑๓๗ มาตรา ๒๖๗ และมาตรา ๒๖๘ 
หมายเหตุ ในกรณีผู้ประสบภัย หรือเจ้าของทรัพย์สิน หรือผู้ครอบครองทรัพย์สิน ถึงแก่ความตาย หรอืไม่สามารถยื่น 
คำขอได้ด้วยตนเอง ให้ทายาทโดยธรรม ผูจ้ัดการมรดก หรือผูร้ับมอบอำนาจของผู้นั้น แล้วแต่กรณีเปน็ผู้ยื่น 
คำขอ พร้อมแสดงหลักฐานการเปน็ทายาท ผู้จัดการมรดก และการมอบอำนาจดังกล่าวด้วย 
 
สำหรับเจ้าหน้าที ่
ตรวจสอบแล้วเอกสารครบถ้วนถูกต้อง 

   (ลงช่ือ)...............................................................ผู้ตรวจสอบ 
                                                                       (..........................................................) 

ตัวอย่าง 



ตัวอย่าง 
ภาพถ่ายบ้านเรือนของราษฎรผู้ประสบภัย 

นายสุดที่รัก.....รักชาติ.......บ้านเลขที่... 15......หมูท่ี่...7 ...บ้าน...บุ่งหวายตก.... 
ตำบล...บุ่งหวาย...................อำเภอ....วารินชำราบ.......จังหวัด...อบุลราชธาน.ี..... 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

   (ลงชื่อ)      สุดที่รัก  รักชาติ  ผู้ประสบภัย 
      (..นายสุดที่รัก...รักชาติ..) 
 

           (ลงชื่อ)                                                        (ลงชื่อ) 
                    (.................................)                                      (......................................) 
                      ผู้ใหญ่บ้าน หมู่ที่.....                                    นายกองค์การบริหารส่วนตำบล 



 
การขอใช้กำลังสมาชิกอาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน (อปพร.) 

สถานที่หรือช่องทางการให้บริการ 
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย อำเภอวารินชำราบ  
จังหวัดอุบลราชธานี  หมายเลข โทรศัพท์/โทรสาร ๐-๔๕๘๕-๕๒๕๕ 

วัน เวลา ที่ให้บริการ 
วันจันทร์ – วันศุกร์ เวลา 08.30 – 16.30 น. (เว้นวันหยดุราชการ) 

  หลกัเกณฑ์ วิธกีาร และเงื่อนไข (ถามี) ในการยื่นคําขอ 
ให้ผู้ขออนุญาต แจ้งขอใช้กำลังสมาชิก อปพร. โดยยื่นขอนุญาต ณ งานป้องกันและบรรเทา

สาธารณภัย องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย พร้อมกรอกแบบฟอร์มขออนุญาตใช้ อปพร. เพ่ือให้เจ้าหน้าที่
ประจำศูนย์อาสาสมัครป้องกันภัยฝ่ายพลเรือน องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย ออกคำสั่งให้ อปพร. ปฏิบัติ
หน้าที่ 

ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณา 
ระยะเวลา  30  นาที  

รายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผขูออนุญาตจะตองมายื่นพรอมกับคําขอ 
 สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต   จำนวน  ๑  ฉบับ  

คาธรรมเนียม 
- 

การรับเรื่องรองเรียน 
องค์การบริหารส่วนตำบลบุ่งหวาย  อำเภอวารินชำราบ  จังหวัดอุบลราชธานี 
หมายเลขโทรศัพท์/โทรสาร ๐-๔๕๘๕-๕๒๕๕ 
www.bungwai.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 



แบบฟอร์มการขออนุญาต 
 

 


